Starosta obce Sokol v sulade s ust. § 13 ods.ods. 4 pism. b) zakona Slovenskej
narodnej rady ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov v sulade s
ust. § 10 ods. 8 zak. ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej c¢innosti a o
zmene a doplnent niektorych zdakonov

vydava tuto

SMERNICU
¢. 2/2019

0 vnutornom systéme preverovania oznameni

protispolo¢enskej ¢innosti platni pre :

zamestnavatel’a — obec Sokol’

a pre Zakladnu $kolu Sokol’, Matersku $kolu Sokol’ a Skolsku jedalen pri
MS

§1
Obsah smernice
1. Této smernica upravuje v sulade so zakonom ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonovpodrobnosti o:
a) podavani ozndmenti,
b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani
oznameni,
¢) zachovani ml€anlivosti o totoZnosti oznamovatel’a,
d) evidovani oznameni podla §11 ods.1,
e) oboznamovani oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho oznamenia,
f) spractivani osobnych tidajov uvedenych v ozndmeni.

§2
Zodpovedna osoba
1. Na ucely zakona ¢. 54/2019 Z. z. u zamestndvatel'a obci plni tlohy zodpovedne] osoby
hlavny kontrolor obce.

2. Hlavny kontroloér obce plni tllohy zodpovednej osoby aj vo vztahu k:

o zakladnej Skole,

e materskej Skole a

o Skolskej jedalne.
3. Oznacenie zodpovednej osoby : JUDr. Svetlana Pavlikova



§3
Podavanie oznameni
Oznamenim sa podla § 2 pism. b) zakona ¢. 54/2019 Z. z. rozumie uvedenie skutocnosti,
o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie alebo v stvislosti s ¢innost'ou vo verejnom zaujme a
ktoré¢ sa tykaju protispoloc¢enskej ¢innosti.
Oznamenie mozno podat’ pisomne alebo Ustne do tradného zaznamu.
Pisomné ozndmenie mozno podat’:
a) PosStou na adresu obecného uradu Obecny trad Sokol, Kostolianska
159/10, 044 31 Sokol’ s uvedenim do ruk hlavného kontrolora obce —
neotvarat’,
b) osobne v podatelni obecného uradu v uzatvorenej obalke s uvedenim
do ruk hlavného kontrolora obce — neotvarat’,
c) osobne hlavnému kontrolorovi, na zdklade predchadzajiceho
dohovoru,
d) elektronicky na e-mailovu adresu ,, kontrolor.sokol@gmail.com*

Pisomné oznamenia, ktoré sa nepoddvaji priamo hlavnému kontrolérovi obce sa
podavaju v uzatvorenej obalke,su adresované do ruk hlavného kontroléra obce a obsahuju
napis ,,Neotvarat’ .
Pisomné oznamenia, ktoré prijala osoba odlisnd od zodpovednej osoby, je tito osoba
povinna bez otvarania obalky a bezodkladne postupit’ na vybavenie zodpovednej osobe.
Podanie ozndmenia tUstnou formou do dUradného zaznamu moZno uskutocnit
prostrednictvom zodpovednej osoby. O podani oznamenia ustne do Uradného zdznamu
zodpovedna osoba vyhotovi pisomny zdznam o Gstnom podani ozndmenia, ktory
obsahuje:

a) datum a miesto spisania zdznamu o Ustnom podani ozndmenia,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktora oznamenie podala,

¢) predmet ozndmenia — opis protispoloCenskej ¢innosti,

d) podpis zodpovednej osoby a osoby, ktora oznamenie podala.

Sposobom podavania podnetov, ktory je pristupny 24 hodin denne je elektronicky.

§4

Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby
Na preverovanie oznameni je prisluSna zodpovedna osoba obce — hlavny kontrolér obce.
Zodpovedna osoba je povinna prijat’ kazdé ozndmenie.
Pri preverovani ozndmenia sa vychddza zjeho obsahu, bez ohladu na oznacenie
oznamenia.
Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim protispolo¢enskej ¢innosti je iba cast’ tohto
podania, podla tejtointernej smernice sa preSetri len tato Cast’ podania. Zvys$né Casti
podania sa vybaviapodl'a prislusnej pravnej Gpravy.
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Pokial’ z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o oznamenie podla tejto internej smernice, ale
navybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bez meSkania
postipi prislusnému spravnemu orgénu a upovedomi o tom toho kto oznamenie podal.
Zodpovedna osoba je povinna preverit’ oznamenie najneskor do 90 dni od jeho prijatia.
Lehotu uvedent v ods. 6 tohto ustanovenia mozno prediZit, a to najviac o d’alsich 30 dni.
O tejto skutocnosti, ako aj o dovodochprediZenia lehoty je zodpovedna osoba povinna
bezodkladne informovat” podavatel'a oznamenia.

V pripade potreby doplnenia alebo ozrejmenia tudajov uvedenych v oznameni
zodpovednaosoba bez zbytocného odkladu vyzve toho, kto oznamenie podal na jeho
doplnenie alebo ozrejmenie. Zarovenn uréi primerani lehotu na uskutoCnenie tohto
ukonu, a to tak, aby bolo mozné oznamenie vybavit’ v stanovenych lehotach.

Ak k doplneniu alebo ozrejmeniu ozndmenia nedojde v urcenej lehote, zodpovedna osoba
vyzna¢i dovod v osobitnej evidencii ozndmeni pri vysledku preverenia oznamenia.

Pokial' oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu
zastupcovizamestnavatela (d’alej len ,dotknutd osoba"), zodpovednd osoba bez
zbytocného odkladu obozndmi dotknutd osobu s obsahom oznamenia a umozni jej
vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na
spolahlivé preverenie veci.

Zodpovedna osoba je opravnena za ucelom riadneho a v€asného preverenia ozndmenia
v potrebnom rozsahu pozadovat’ informadcie a sicinnost’ od zamestnavatel'a, Statutdrneho
zastupcu, dotknutej osoby, rozpoctovych a prispevkovych organizacii v zriad' ovatel'skej
pOsobnosti obce Sokol'za ucelom prevereniaozndmenia spolu s urCenim primeranej
lehoty na poskytnutie si¢innosti.

Informécie a st¢innost’” podla ods. 11 spociva v poskytnuti vysvetleni, zapoZzicani
podkladov a spisov a inych pisomnych zdznamov, najmi uctovnych dokladov, zmlav.
Neposkytnutie pozadovanej suc¢innosti a informdacii sa povaZzuje za hrubé poruSenie
pracovnej discipliny.

O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovednd osoba pisomny zaznam.
V pisomnom zazname sa zosumarizuju skuto€nosti, ktoré uvadza podavatel'oznamenia a
skuto€nosti, ktoré boli zistené preverovanim oznamenia a zaroven sa zodpovedna osoba
vyjadri ku kaZzdejskutocnosti, a to v nadvédznosti na vysledky preverenia tvrdenych
skutoCnosti a z hladiskapostdenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moZnému
naplneniu prvku protipravnosti.

Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia ozndmenia zodpovedna osoba umozni
tomu kto podal oznamenie vyjadrit sa k zistenym zéverom.

V pripade, ze podéavatel oznamenia uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi zavermi
nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musis tymito skuto¢nostami a namietkami vysporiadat’ v
pisomnom zaznameo vysledku preverenia oznadmenia s uvedenim, ¢i st tieto skutocnosti
a namietkyopodstatnené.

Podanie ozndmenia sa nesmie stat’ podnetom ani dovodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by podavatel'ovi ozndmenia sposobili akikol'vek ujmu.

V pripade, Ze sa pri preverovani ozndmenia preukaze dévodné podozrenie zo spachania
trestného ¢inu , zodpovedna osoba je povinnd fotokdpiu spisu postupit’ organom ¢innym
v trestnom konani.



18. V pripade, ze sa pri preverovani podnetu preukaze dévodné podozrenie zo spachania
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priestupku alebo spravneho deliktu, zodpovednd osoba je povinnd fotokopiu spisu
postupit’ prisluSnému orgéanu.

§5
Zachovavanie ml¢anlivosti

Zodpovedna osoba a zamestnavatel’, na ktorého sa vt'ahuje tato smernica st povinni pri
preverovani oznameni zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti oznamovatela.

Pri oboznamovani s obsahom ozndmenia podnetu podl'a § 4 ods. 10 tejto smernice je
zodpovedna osoba povinna dbat’ na zachovanie ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatela a
na ochranu osobnych udajov podla zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a
o zmene a doplneni niektorych zédkonov. V pripade, ze z informacii, ktoré st sucastou
alebo prilohou podnetu, mozno vyvodit’ totoznost oznamovatel'a, zodpovedna osoba
s takymito informaciami dotknuti osobu neoboznami, pripadne urobi opatrenia, ktoré
znemoznia zistenie totoznosti. V pripade, ze takéto opatrenia nebudu postacujice vyzve
zodpovedna osoba dotknuty subjekt len na uvedenie, resp. predloZenie skutocnosti
nevyhnutnych na spolahlivé preverenie podnetu.

§6
Evidovanie oznameni

Obec Sokol’ je povinna viest' evidenciu ozndmeni, a to po dobu troch rokov odo dia
dorucenia ozndmenia.
Evidencia obsahuje nasledovné udaje:

a) datum dorucenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatela,

¢) predmet ozndmenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia.

Vedenim evidencie je poverena zodpovedna osoba.

Zodpovedna osoba bezodkladne zaeviduje v evidencii ozndmeni prijaté oznamenie
priradenim &isla oznamenia. Cislo oznamenia tvori poradové &islo podla &asovej
naslednosti doruc¢enia oznamenia a rok dorucenia.

§7

Oboznamovanie s vysledkom preverenia podnetu
Zodpovedna osoba je povinna oznamit osobe, ktord podala oznamenie vysledok jeho
prevereniaa opatrenia, ak sa prijali na zdklade preverenia oznamenia, do 10 dni od
preverenia oznamenia. Vysledok preverenia oznamenia zodpovednd osoba zasiela
doporucenou zésielkou do vlastnych ruk alebo sa odovzda oznamovatel'ovi osobne, ak o



to oznamovatel' poziada. Oznamovatel' v tomto pripade prevzatie vysledku o prevereni
oznamenia podnetu potvrdi podpisom a uvedenim datumu prevzatia.

2. Zodpovedna osoba oznami vysledok preverenia oznamenia oznamovatel'ovi na adresu,
ktort oznamovatel’ uviedol ako adresu pobytu, ak smernica neustanovuje inak.

3. Ak oznamovatel' poziada o zaslanie vysledku preverenia ozndmenia na inu adresu ako
adresu pobytu oznamovatel’a, zasle zodpovedna osoba vysledok preverenia oznamenia na
tuto adresu.

4. Za preverenie oznamenia sa povazuje aj postipenie veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov.

5. Ak bolo preverenie ozndmenia skon¢ené postipenim veci podl'a § 7 ods. 4 tejto smernice,
zodpovedna osoba si vyziada vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoziuje osobitny
predpis a do desiatich dni od dorucenia tohto vysledku s nim oboznami aj oznamovaterla.

§8
Spracovanie osobnych idajov uvedenych v podnete
Pri spracovani podnetov sa dodrziavaji ustanovenia zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

§9
Zaverecné ustanovenie

1. S touto smernicou budi oboznameni vSetci zamestnanci Obce Sokol, zamestnanci
zakladnej, materskej Skoly a Skolskej jedalne, o om sa spiSe zdznam o pouceni.

2. Oznacenie zodpovednej osoby a sposoby podavania ozndmeni a tieZ tdto smernica s
zverejnené a pre vSetkych zamestnancov a st pristupné obvyklym a beZzne dostupnym
sposobom na internetovej stranke obce.

3. Tato vnutorna smernica plati od 01.10.2019.

V Sokoli, dita 27.9.2019.

Ing. Cubos Suca,
starosta obce Sokol’



