
OBEC Sokol'
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ZAkladn'! r6mec fpravy

Organizadn! poriadok obecn6ho Uradu obce Sokol'(d'alej len ,,obec") je z6kladnou organizadno-prdvnou normou vzfahuj0cou
sa na zamestnancov obce a ureuje najmii n6plne jednotlivlich oddelenlobecn6ho (radu.

Organizadn5i poriadok je zAvdzn'l pre vietklch zamestnancov obce, ktori sU v pracovno-prdvnom alebo obdobnom pr6vnom

vzt'ahu k obci
Zamestnanci obce vykon6vaj0 najma rozhodnutia o z6kladnlch ot6zkach 2ivota obce, zabezpedujri vlkonn6, administrativne
a organizadn6 pracovn6 6innosti v rozsahu kompetencif vypllvajUcich zo v5eobecne zAvAznych pr6vnych predpisov,

vn0tornlch predpisov a z tohto organizaCn6ho poriadku,

Organizadnli poriadok upravuje najmii:

a. postavenie a pOsobnosf obecneho 0radu,
b organiz6ciu obecn6ho iradu,
c. pOsobnost a vndtorn0 prdvomocjednotliv5ich oddeleni obecn6ho 0radu

d. vzAjomn1 vzfahy oddelenf obecn6ho fradu

DRUHA EASI

zAKLADNV RAMEc vziAHU srARosru K oBEcNEMU Unaou

Prv6 hlava

P6sobnost'a pr6vne postavenie obecn6ho 0radu
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Zdkladn6 organiza6n6 dlenenie

Ulohy o196nov obce s vyinimkou t5ich, ktore s0 vo vlludnej kompetencii obecn6ho zastupitel'stva (d'alej len ,,O2") v rdmci
svojej pOsobnosti, zabezpeduje obecnf Irad
Obecnf Urad sa dleni na:
a) Sekretari6t, kult(ra, evidencia obyvatel'stva, stavebn! Urad (Oddelenie dani a poplatkov, overovanie listin a podpisov,

Evidencia obyvatel'ov, Pokladnica, podatel'ia a registrat(ra Oddelenie 2ivotn6ho prostredia, Oddelenie kultUry
a Skolstva)
Ekonomika, financie, majetok obce, dane a poplatky, personSlne a mzdov6 otdzky, evidencia nehnutel'nosti
Sprdvca nehnutel'nosti a koordin6tor
Upratovanie obecn6ho (radu, dorudovanie pisomnosti z 6innosti obecn6ho rjradu v obci, vedenie miestnej kni2nice
Z6kladn6 Skola
Matersk6,5kola

D)

c)
d)

f)
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Pr6vne postavenie obecn6ho 0radu

1, Organizdciu a dlenenie obecn6ho (radu urduje starosta.

2. Obecnli drad nie je pr6vnickou osobou

3, ObecnV 0rad md nasledovn6 sidlo:

Obecnf (rad obce Sokol'

Kostolianska 19/10

044 31 Sokol'

Druh5 hlava

Vzt'ah starostu obce k obecn6mu 0radu a d'aliim subjektom
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Postavenie starostu

Starosta obce najma:

a) priamo riadi:

o ObecnV Urad,

o Spolodn! obecn! (rad (alt.- Stavebni lrad),
o krizovyi mana2ment obce,

o d'alSie subjekty urdend zdkonom alebo inlm internlim predpisom obce,

b) schval'uje:

o vn0torn6 dokumenty obce,

o platov6ndle2itostizamestnancov,
o in6 organizadno-riadiace akty starostu,

o systemiz6ciu pracovn!ch miest zamestnancov obce,

c) rozhoduje o:

o v6etkfch veciach spr6vy obce s vSinimkou t)tch, ktor6 su vo v1i ludnej kompetencii OZ,

, o personAlnych a mzdovfch n6le2itostiach zamestnancov obce a riaditel'ov organiz6cii v zriad'ovatel'skej pOsobnosti

' . ooce,'
o piacovnych cestdch zamestnancov obce a riaditel'ov organizdcii v zriad'ovatel'skej posobnosti obce,

d) vyd6va:

o riadiace akty,

e) vykon6va:

o obecnLi spr6vu,

o hodnotenie zamestnancov obce,

o ochranu utajovan5i'ch skutodnosti v sflade s prislu5nou zdkonnou Upravou,

0 uzatv6ra:

o pracovnU zmluvu s hlavnfm kontrol6rom obce,

o pracovn6 zmluvy a dohody o prdcach vykondvanlch mimo pracovn6ho pomeru so zamestnancami obce

a riaditel'mi organizdcii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce,

o zmluvy s prdvnicklmi a fyzicklmi osooaml,

g) vymenOva a odvol6va:



o zastupcu starostu,

o riaditel'ov5k6l abkolsklchzariadeni vsriladesoz6konomNRSRd 596/20032.2,oi;I6tnejsprevevSkolstve
a Skolskej samosprave v zneni neskor5ich predpisov,

h) zastupuje obec vo vzt'ahu k Stdtnym org6nom, k pr6vnickyim a fyzicklim osobSm,

i) zvol6va a vedie zasadnutia OZ a podpisuje ich uznesenia,

i) podiel'a sa spolu so zamestnancami obce na tvorbe arealizAcii strategickyich a koncepcnlch dokumentov (pl5n hospod6rskeho a

soci6lneho rozvoja obce, koncepcie rozvoja jednotlivlch oblasti),

k) udel'uje cenu starostu,

l) plni d'al5ie (lohy, ktor6 s[ spojene s postavenim a funkciou starostu obce.
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Postavenie hlavn6ho kontrol6ra

1. Obec a jej organizacn6 jednotky podliehaj! vSeobecnej kontrolnej p6sobnosti hlavn6ho kontrolora

2. Hlavnf kontrol6r sa pri vSikone svojej dinnosti riadi v5eobecne zAvitznymi predpismi, Stat[tom obce, VZN o vykondvanl
kontrolnej 6innosti a inlmi lnternlmi dokumentmi, ktor6 sa tlkajf jeho vlkonu kontrolnej dinnosti.

3. Obecnyi 0rad zabezpeduje hlavn6mu kontrolorovi technick6, odborn6 a materidlne podmienky na riadny vfkon dinnosti

4. Hlavnli kontro16r v pracovnopr6vnych vzt'ahoch podlieha starostovi obce, s v5inimkou rikonov, ktore s[ z6konom priamo

vvhraden6 OZ

TRETIA CASi

ODDELENIA A ORGANIZACIA OBECNEHO ONROU

PrvS hlava

Organiz6cia obecn6ho 0radu
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' Uvodn6 ustanovenie

Obecn! [rad je tvorenli zamestnancami obce
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Vn0torn6 predpisy

Vnitornlmi pracovnoprdvnymi a ostatnlmi predpismi obce upravuj0cimi jeho dinnost'sil najmd:

a. organizadn!poriadok,
b. pracovnli poriadok,

c. spisov! poriadok,

d. rozhodnutia a opatrenia starostu,

e. prikazy starostu (napriklad smernice, prfkazne listy, interne normy),
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1. Jednotlive oddelenia obecn6ho tiradu medzi sebou rjzko spolupracuju pri plneni uloh, kto16 pre ne vypllivajU z platnej prevnej

0pravy a obsahovej ndplne ich dinnosti,
2. Oddelenia plnia na svojom iseku f lohy, ktore pre ich zamestnancov vypllivaji z ndplne pr6ce a tohto organizadneho

poriadku, najmii:

a. zabezpecujri pisomnu agendu vSetkfch o196nov samospr6vy obce,
b. pripravuj0 a zabezpeduj0 odbornd podklady a in6 pisomnosti na rokovanie org5nov obce a komisii OZ,

c, pripravujri a vypracuvaj( pisomn6 vyhotovenia v5etklch rozhodnutl obce vyddvan5ich v spr6vnom konani,
d, pripravuj0 n6vrhy vSeobecne z6vdznfch nariadeni obce a ich aktualizAciu vo svojej oblasti,
e koordinuj0 dinnost'podnikatel'sk5ich a ostatnfch subjektov obce, rozpodtovlich a prispevkovlich organiz6cil obce,
f, organizacno{echnicky zabezpei,uj'i plnenie 0loh St6tnej sprdvy prenesen5ich na obec,

S. pripravujri odborn6 podklady pre ziskavanie mimorozpoctovyich zdrojov,

h. v pfsomnej a elektronickej kore5pondencii obce dodrZiavajf predpisanU formu komunikScie stanoven0 starostom,
i, pracuj0 s pridelen5imi informadn5imi prostriedkami,



j. sledujti prisluSnI legislativu a jej zmeny vo svojej oblasti,

k. predkladajri n5vrhy na rozpodet obce pre dane oddelenie a ved( si agendu o jeho derpani, zodpovedaji za

derpanie svojej rozpodtovej poloZky,

l. spolupracuj0 s odbornlmi komisiami OZ,

m. zabezpeduj0 evidenciu a archivdciu spisov a dokument6cie z verejn6ho obstar6vania na danom 0seku,

n. spolupracujri pri priprave odbornlch dasti projektov pre 6erpanie z mimorozpodtovlch externlch fondov.

3, Oddelenia plnia aj d'al5ie 0lohy, ktore im ulo2i starosta obce,

se

Zfkladn| principy a zSsady pr6ce

V organizdcii a riadeni pr6ce zamestnancov obce sa musia uplatriovat najmA tieto zdkladn6 principy:

a. spolupr6ca zamestnancov pri vlikone svojej dinnosti najmd v otAzkach, kto16 patria do pr6vomoci dvoch alebo aj viacerlich

zamestnancov,

b, koordin6ciastanovisk,
c hmotn6 zodpovednost,
d. pri zabezpedovani pracovnfch uloh rieienie sporov prioritne starostom obce,

e, dodr2iavanie a plnenie pokynov od starostu obce,

f zachov6vanie ml6anlivosti o skutodnostiach, o ktoryich sa zamestnanec dozvedel pri v!'kone pr6ce vo verejnom zAujme a

ktore v zdujme zamestndvatel'a nie je mo2n6 oznamovat infm osobdm, a to aj po skondeni pracovn6ho pomeru.

Druh6 hlava

Oddelenia obecn6ho f radu

Ekonomika, financie, majetok obce, dane a poplatky, person6lne a mzdov6 otAzky,
evidencia nehnutel'nosti
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Finandn6 oddelenie

r zostavuje ndvrh rozpodtu v spoluprdci s ostatnlmi oddeleniami a vypracov6va sprdvu o jeho rozpise pre OZ,

o zabezpetujeTinancovanie 0loh a hospoddrenie obce v s0lade s rozpodtovlmi pravidlami a ostatnymi prdvnymi predpismi,

. na zdklade zdovodnenlch poziadaviek a po schvdlenl starostom obce, resp OZ vykon6va zmeny a presuny v rozpodte obce

a vedie ich evidenciu,
r sleduje derpanie rozpo6tu a polrodne vypracovdva plnenie rozpodtu ,

o vedie evidenciu ridelovlich prostriedkov poskytnutfch zo StAtneho rozpodtu a zabezpeduje predkladanie ich vytidtovania,

. vypracov6vazAsady obehu 0dtovnlch dokladov obce, dozerd na ich dodr2iavanie, upozortiuje na nedostatky obehu

a navrhuje opatrenia na ich odstrdnenie,

o navrhuje a realizuje ndkup finan6n!ch investicii (termlnovan6 vklady, vkladov6 certifikdty),

o navrhuje pou2itie prostriedkov mimorozpodtovlch fondov a ich zapojenie do rozpodtu,

o zabezpeluje finanen6 usporiadanie v2t'ahov so Stdtnym rozpodtom SR a StAtnymifondmi,

o zabezpeduje finanen6 usporiadanie vzt'ahov s organiz6ciami, ktoryi'cl;l zriad'ovatel'om je obec,

o zostavuje zdverednii' (rdet obce vrdtane vlisledkov hospodArenia peria2nlch fondov a predkladA ho na schv6lenie OZ,

. zodpovedd za spr6vnu 06tovnri evidenciu a sprdvnost'zvAdSovania hodnoty obecn6ho majetku,

r archivuje rozpodtov6 a finan6n6 pisomnosti podl'a platnlch predpisov a vedie ich v archivnej knihe,

. zodpoved6 za terminovanE plnenie finandn}ich operdcii,

. v spolupreci s ostatnlmi zamestnancami zostavuje dasovli plSn prijmov a vlidavkov podl'a jednotlivli'ch mesiacov,

. spracov6va a predklad6 dahov6 priznanie k dani z prijmu prdvnicklch osOb za obec

. vyhotovuje zdverednr-i spr6vu o inventarizScii majetku,

o vedie ridtovnictvo obce podl'a platnlch predpisov,

r vedie evidenciu zAvdzkov a pohl'addvok obce,

. vypracov6va podklady pre zostavovanie rozpoetu obce a vyhodnotenie jeho plnenia,

. vypracovdva podklady na sledovanie hospoddrenia obce a zostavovanie prehl'adov a rozborov o hospodareni,

. vypracovdva hlSsenia a vykazy v oblasti financovania, pre pehaZn6 in5tit0cie, Uhrady spl6tok dverov a 0rokov z fverov,

. vypracov6va podklady pre vystavenie z6veredn6ho tidtu obce,

o sprac(va individudrlnu ridtovnU zdvierku a konsoiidovani f dtovnf z6vierku,

o vykon6va priebe2nri kontrolu pokladnicnlch operAcii,

o zabezpetuje agendu dot6cii z rozpodtu obce,

. spracovava a vyhotovuje vykazy za obec ako pr6vnickti osobu pre dariov! 0rad, Statistiku, podl'a zAkona o U6tovnlctve a pod.,

4



. vedie evidenciu dod6vatel'skfch a odberatel'skfch fakt0r objedn6vok a ich Uhrady (zabezpe6uje ich zverejiovanie na

internetovej strdnke obce),
r vedie evidenciu zAvdzkov a pohl'addvok obce podl'a terminov splatnosti,

c zabezpetuje styk s bankou,
. overuje spr6vnost cestovnlch prikazov a likvid6ciu cestovnlich n6hrad,

. vykon6va inventariz5ciu finandnfch prostriedkov a zdrojov, pohl'addvok a zAvAzRov,

. vyhodnocuje a prefdtov5va vlsledky inventarizdcie,

. vykon6va pokladni6n6 operdcie,
o vedie evidenciu a likvidiiciu cenfn a prisne zUdtovatel'nfch tlaciv
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Oddelenie slu2ieb, spr6vy budov a bytov

. zodpoved6 za spracovanie koncepcie majetku obce a jeho vyu2itia,

o zodpovedd za spracovanie n6vrhu a kontrolu plnenia rozpodtu vo zverenej dasti rozpodtovlch kapitol obce,

o zabezpetuje vedenie dokument5cii vr6tane zml0v a revizii s0visiacich so spr6vou a evidenciou nehnutel'n6ho a hnutel'n6ho

majetku obce zveren6ho do sprdvy obce,
c zabezpetuje evidenciu obecn6ho majetku,
c zabezpeiuje fceln6 a efektivne vyuZivanie majetku obce podl'a z5sad hospoddrenia s majetkom obce v sUlade so

schvdlenfm rozpodtom obce a obehom 0dtovn5i'ch dokladov, v silade so schv6lenfmi uzneseniami OZ,

o vedie agendu srivisiacu so sprdvou majetku obce pri katastrSlnych konaniach, protokolSrnych prevodoch majetku do

vlastnictva obce, zverovani majetku obce do sprdvy obceniTch organizecii zalo2enSich alebo zriadenfch obcou a n6sledne

zabezpedenim zepisov zmien do katastra nehnutel'nosti,

o spolupracuje pri priprave zml[v o n6jme pozemkov a nebytovfch priestorov, kto16 sri majetkom obce, takisto pripravuje

podklady na ich zruSenie,
r pripravuje podklady na vymdhanie pohl'adSvok v oblasti pren6jmu majetku obce,

o sleduje pohyb nehnutel'n6ho a hnutel'n6ho majetku (nadobfdanie, Ubytok) na zAklade obstar6vaclch dokladov a dohliada na

sprdvnost' vedenia evidencii majetku obce,
. spolupracuje s Finan6n5Tm oddelenim na vypracovani odpisovfch pl6nov na nehnutel'nf a hnutel'n! majetok,

c zabezpebuje obchodn6 vzt'ahy s0visiace s nekupom elektrickej energie, tepla, plynu a vody spojen6 s roenlim zfdtovanim

odobranfch sluZieb na dseku prendjmu nebytovfch priestorov,

o zabezpetuje obstaranie zariadenia vybavenia obecn6ho r,iradu, kancelSrskych potrieb, distiacich poirieb, ochrannlich
pracovnlch pomOcok, drobn6ho pomocn6ho vybavenia a 6innost'skladu,

o zabezpecuje agendu t5ikaj(cu sa stravovania d6chodcov a koordin6cie p16c osOb, ktore s0 poberatel'mi d6vky v hmotnej

nfdzi podl'a zdkona NR SRt, 5120042 z ,

r zabezpeduje obstaranie hnutel'n6ho majetku vditane 6ut, strojov, zariadeni, obecneho mobili6ra a pod,
o organizuje a zabezpeduje 0drZbu hnutel'n6ho a nehnutel'neho majetku obce, ktor! ie zverenf do spr6vy obce v s0lade so

schvdlen!m rozpodtom,
o 406astriuje sa riadnej i mimoriadnej inventarizdcie majetku obce,
o vedie.agendu civilnej a poZiarnej ochrany vretane BOZP a skladu civilnej ochrany,

r zabezpeduje proces verejndho obstarSvania pre obec.

Sekretari6t, kultf ra, evidencia obyvatel'stva, stavebnf f rad
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Oddelenie dani a poplatkov

o vedie evidenciu dariovnlkov,
o vystavuje platobne vlmery na miestne dane a poplatky,

. vyrubuje penSle k miestnym daniam a poplatkom,

o sleduje platby za lyzick6 a pr6vnicke osoby a vedie evidenciu nedoplatkov,
o postupuje pohl'ad6vky na miestnych daniach a poplatkoch na vymdhanie,

r zostavuje vykazy o dani z nehnutel'nostf,
. vypracovdva rozhodnutia na poskytovanie ril'av na miestnych daniach a poplatkoch v prlpadoch vymedzenlich zekonom

o pripravuje n6vrh v5eobecne z6vdzn6ho nartadenia o miestnych daniach a poplatku.
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Matrika, overovanie listin a podpisov

o vedie knihy narodeni, knihy man2elstiev, knihy rimrtI a index z5pisov do matridn5ich knih,



. vykoneva dodatodne zmeny do matrik o zmene alebo doplneni 0dajov v zdpisoch na zdklade verejnlch listin vydanSi'ch sUdmi

a inlimi orgdnmi Stdtnej spr6vy,
o plni 0lohy suvisiace s uzavretlm man2elstva, prlpravou vykonania obradu uzavretia man2elstva pred matridnlm uradom,

prlpravou a posudzovanim dokladov na uzavretie manZelstva pred o196nmi cirkvi alebo n6bo2enskej spolodnosti,

. vyddva povolenie na 2iadost o uzavretie man2elstva na inom ako prislu5nom matridnom rirade alebo na ktoromkol'vek inom

mieste,
. vyd6va vyipisy z matri6nlch knih na pouzitie v tuzemsku aj v cudzine,

. vyd6va in6 potvrdenia o 0dajoch zapisanlch v matrike,

o vyhotovuje osvedcenia o prSvnej spdsobilosti na uzavretie man2elstva v cudzine,

o prijima s0hlasn6 vyhl5senia rodi6ov o urdeni otcovstva k diet'atu a vykonAva o tom zdznam do matriky,

o prijima ozn6menia man2elky po rozvode o prijati predchddzajUceho priezviska, oznemenia o doplneni2. a 3, mena alebo

zmenu priezviska jedneho z manZelov na spolodn6 a vyd5va o tom poivrdenie,

r overuje odpisy listin a podpisov na listin6ch, vedie knihy na overovanie odpisov a podpisov,

o zabezpebuje vyddvanie in!'ch pofvrdeni o 0dajoch zaplsanlch v matrike a vyhotovuje vlpisy z matrik s ciel'om vfmeny matrik

podl'a medzindrodnlch zml[v,
o podSva ozndmenia na srld v pripade, ak nie je ur6en6 otcovstvo s(hlasnlm vyhldsenim rodidov a n6vrhy na urdenie mena

alebo priezviska dietata, ak sa rodidia nedohodli na mene alebo priezvisku,

o plni oznamovaciu povinnost'o matridnlch udalostiach a zmen6ch o osobnom stave prisluSn5?m 0196nom podl'a osobitnlch
predpisov,

o pripravuje podklady na z6pis matridnlch udalosti, kto16 nastali v cudzine, do osobitnej matriky,

o prlpravuje na odovzdanie zbierku listin o z6pisoch matridnlch udalosti do matridnlch knih za uplynulyi rok,

o podpisuje v5etky matriene doklady a overenia podpisov na llstindch podl'a osobitnlch predpisov,
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Evidencia obvvatel'ov

. vykon6va a vedie evidenciu trvallch a prechodn5?ch pobytov ob6anov so Stdtnym obdianstvom Slovenskej republiky na 0zemi

obce,
. vykoneva a vedie priebe2n0 aktualiz6ciu v6etkfch zmien osobnlch idajov tfkajfcich sa obcanov obce (zmeny stavu, zmeny

priezviska, zmeny trvallch a prechodnfch pobytov v rdmci obce, zru5enie trvaleho pobytu obdanov, prihlasovanie do

evidencie novonarodenlch obdanov, vyradenie z evidencie obdanov z ddvodu dmrtia alebo odst'ahovania, zaznamenanie

zmeny v srivislosti s udelenim St6tneho obeianstva SR a prepustenim zo Stdtneho zvdzku SR),

. vydAva doklady na vybavenie obdianskeho preukazu a jeho zmenu (pri zmene trvaleho pobytu a zmene priezviska),

. vyd6va potvrdenie o trvalom a prechodnom pobyte na poZiadanie obdanov,

. spolupracuje s org6nmi 6innfmi v trestnom konanl, s0dmi a inlmi o196nmi verejnej sprdvy pri zist'ovani pobytu obdanov obce,

o vedie, aktualizuje a spracovdva stdly zoznam volidov,

. vyddva volidske preukazy,

o zabezpeluje verejn6 hlasovanie obdanov o d6leZitlch otdzkach 2ivota a rozvoja obce,

o zabezpeduje vol'by do orgdnov samosprdvy obce a vol'by do vietkfch St6tnych o196nov a funkcii, ktor6 sa na fzemi obce

Itonajf,'
o vedie.evidenciu ndzvov ulic a verejnfch priestranstiev, v prlpade zistenlch nedostatkov v oznadovanI a 6lslovani budov

zabezpeduje ich n6pravu,
o vedie evidenciu budov na (zemi obce,

. vyd6va rybdrske listky.
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Pokladnica, podatel'ia a registratf ra

r poskytuje odborn6 rady a pomoc pri vyplian{ tladiv,

o podatel'ria centr6lne vedie evidenciu do5lej po5ty a sleduje jej vybavenie,

o prijima v5etky podania, st'aZnosti a petlcie a vedie ich osobitn0 evidenciu,

o vedie centrdlnu evidenciu Ziadosti a n6slednej dokument6cie o spristupnenie informdcii podl'a zdkona e.211120002.2

o slobodnom pristupe k inform6ci6m,

o preberd iiadosti o vyhldsenie oznamov v obecnom rozhlase,

r zabezpeduje vSetky hotovostn6 a bezhotovostne pokladni6n6 operdcie,

r prijima v5etky druhy platieb v prospech obce,

o prijima 0hrady spr6vnych, miestnych poplatkov a dania inlch Uhrad, zabezpeduje ich vybavenie,

o prijima, registruje a nAsledne rozdel'uje z6sielky adresovan6 obci,

. vykon6va archiv6ciu pisomnosti a ich vyrad'ovanie podl'a zdkona NR SR d, 395/2002 Z. 2.,

o vykon6va kompletn0 agendu ohl'adne volebn!'ch z6konov a priebehu volleb a referenda.
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Oddelenie 2ivotn6ho prostredia

V oblasti komplexn6ho rie5enia problematiky Zivotn6ho prostredia:

o zabezpeduje kompetencie v zmysle platneho zdkona EIA o posudzovanf vplyvov na 2ivotn6 prostredie,

o zabezpetuje a plnl vfkon Stdtnej spr6vy vo veciach starostlivosti o zelei a ochrany prlrody a krajiny v sdlade s platnou

legislativou,
r vedie evidenciu pozemkov vhodnlch pre n6hradnU vlsadbu na (zemi obce,
o zabezpebuje kompetencie v zmysle platn6ho zAkona o IPKZ (zAkona o integrovanej prevencii a kontrole znedistovania

Zivotn6ho prostredia),

o posudzuje Uzemnopl6novaciu dokument6ciu v oblasti ochrany a tvorby 2ivotn6ho prostredia, vr6tane USES,
o rokuje s komisiami OZ, obdanmi, obdianskymi zdruZeniami a iniciativami, odbornou verejnostou, mimovl6dnymi

ochran6rskymi organizdciami a pdd.,

r pripravuje podklady pre aktivne riadenie Urovne slu2ieb v oblasti 2ivotn6ho prostredia, klor6zabezpetuje obec
prostrednictvom zmluvn!ch padnerov, obecnlch zariadenl a organiz6cii,

e poskytuje podklady pre projekty v oblasti Zivotneho prostredia.

V oblasti odpadov6ho hospod6rstva:

o zabezpeduje a samostatne rie5i odborne dlohy v oblasti odpadovdho hospod6rstva,
o zabezpetuje prenesen! vykon Statnej spr6vy v oblasti odpadoveho hospoddrstva,
o plni samosprSvne funkcie obce v oblasti odpadov6ho hospod6rstva, napr. vypracovanie a aktualizdcia Programu odpadov6ho

hospoddrstva obce, vyjadrenia k POH pOvodcov na 0zemi obce, vyjadrenia k zdmerom, ndvrhom investidnej a podnikatel'skej

dinnosti na Useku odpadov6ho hospoddrstva, vedie evidenciu ldajov o komundlnom odpade a zbernlch nddob6ch,
komplexne rie5i problematiku separovan6ho zberu komunSlnych odpadov, zabezpeduje potvrdenia zhodnotitel'ov ako podklad
nro nricnavntz ' Recyklaeneho, pripadne inyich fondov, vykon6va ohlasovaciu povinnost vodi Stdtnej spr6ve atd',,

o pripravuje podklady pre aktivne riadenre 0rovne sluZieb, koordinuje, odborne dozoruje a'kontroluje zabezpedovanle
verejnoprospe5nlich sluZieb na useku odpadov6ho hospoddrstva, ktore vykondvaj0 na fzemi obce zmluvnf parineri,

o pripravuje podklady pre stanovenie vii5ky miestneho poplatku za komun6lny odpad,
c zabezpetuje sprdvne nakladanie s komundlnym odpadom - sklddkovanim a separovanlm zberom vrdtane sUvisiacich

cinnosti (napr. monitoring sklAdky, propagdcia separovan6ho zberu a pod.),

o organizuje zber vel'korozmern6ho odpadu a zber blologicky rozlo2itel'neho odpadu,
r zabezpeduje plnenie Programu odpadov6ho hospodSrstva obce,
o eviduje a rieSi likviddciu nepovolenlich skl6dok na Uzemi obce,
. rie5i staZnosti a priestupky na Liseku odpadov6ho hospoddrstva.

V oblasti spr5vy zelene a ochrany prirody a krajiny:

t-
. vykoneva St6tny.dozor nad dodrZiavanim ustanoveni zAkona, v5eobecne ziwAznlch pr6vnych predpisov vydanlch na jeho

vykonanie, ako aj nad dodrZiavanim vydanlch rozhodnuti a v rozsahu svojej p6sobnosti uklad6 opatrenia na odstrdnenie
zistenlich nedostatkov,

c zabezpetuje a samostatne rie5i odborn6 tilohy v oblasti starostlivosti o zeleri a ochranu prirody a krajiny a zabezpeduje
kontinuitu rozvoja v5etkfch zlo2iek zelene obce,

e plnisamosprdvne funkcie obce v oblasti starostlivosti o zelei a ochriny prirody a krajiny,
o pripravuje poklady pre aktlvne riadenie 0rovne sluZieb, koordinuje, odborne dozoruje a kontroluje zabezpedovanie sluZieb na

0seku starostlivosti o verejnU zelefi (vfsadbu, oietrovanie a 0dr2bu zelene parkov, cintorlnov, sidlisk, aleji a ulidnlich
stromoradi), ktor6 vykon6va j0 na lzemi obce zmluvni partneri,

. vyprac0va alebo zabezpeduje vypracovanie projektov,,ozelenenia" obce alebo jeho casti a ich realizSciu,
r monitoruje problematiku ochrany fl6ry a fauny na 0zemi obce a spracovAva podnety pre prfslusne orgdny 5t6tnej ochrany

prirody.

V oblasti ochrany ovzduSia:

o zabezpeduje a samostatne rieSi odborn6 0lohy v oblasti ochrany ovzdu5ia,
o zabezpetuje a plnivlikon St6tnej spr6vy vo veciach ochrany ovzduiia pre ma16 zdroje znedistovania ovzduSia (povolenia,

poplatky, evidencia, pokuty, kontrola atd',),

. vyd6va sdhlasy o povolenistavieb MZZO vr5tane ich zmien a sUhlasov na ich uZlvanie,
o rie5i st'a2nosti a priestupky na fseku ochrany ovzduSia

V oblasti chovu dom6cich zvierat, psov a deratiz6cie:



. zabezpeluje koordin6ciu deratiz6cie v stllade s platnou legislativou,

c zabezpetuje osvetu a informadnri dinnost vo veciach dr2ania a chovu psov,

. vytv6ra podmlenky na zabezpedovanle ustanoveniVZN (koSe na psie exkrementy, zdkazovd tabule, vol'n6 vlbehy pre psov

a in6),

r v spolupr6ci s RVPS (Region6lna veterinArna a potravinov6 sprAva) rie5i sta2nosti a priestupky na Useku chovu psov,

o vedie agendu hospoddrskych zvierat
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Oddelenie kultfry a Skolstva

r zabezpeduje pripravu a vypracovanie koncepdnlch materidlov v oblasti kultfry,
o zabezpeduje plnenie rlloh vypl5ivajUcich zo zriad'ovatel'skej pOsobnosti obce k rozpodtovlm a prispevkovlm organiz6cidm z

oblasti kultIry,
. spolupracuje na pldnovanI kultUrnych udalosti obce,

o zabezpeduje pripravu kalenddra podujaii obce na prislu5nli rok a mesiac a informuje o aktu6lnych podujatiach v obci,

r koordinuje a vedie agendu ocetlovania osobnosti obce,

. organizaOne zabezpeduje sl6vnostn6 uvitania a obrady (slSvnosti jubilei, posedenia so seniormi, oslavy MDD, stretnutie

s uditel'mi pri prile2itosti Dtla uditel'ov, Studentov, 2iakov a pod.),

o zabezpebuje organizovanie osldv a v5irodi obce,

o zabezpetuje dinnost' obecnej kni2nice,

. spolupracuje s celondrodnfmi kultfrnymi inStitticiami, miestnymi kulturnymi organiz6ciami, ako aj s d'alSimi kult0rnymi

organizSciami so sidlom na 0zemi obce,
o zabezpeduje monitorovanie potrieb v oblasti verejnlch nekomerdnlch kult0rnych aktivit,

. spolupracuje na tvorbe a realizAcii projektov v oblasti kultury,

. zodpovedd za koordindciu prdce s existuj0cimi kult0rnymi subjektmi a verejnfmi inititticiami v obci,

o vedie evidenciu kultilrnych organizdcii v obci,
r vedie evidenciu oznamovacej povinnosti v zmysle platnlch zSkonov,

r zabezpeduje plnenie prijatlch uznesenia ich vyhodnotenie za risek kult0ry v spolupr6ci s Komisiou kult0ry a Sportu OZ,

o koordinuje organizovanie vlstav, konferencii, workshopov, semindrov, mimoriadnych n6v6tev a pod, na [zemf obce,

r koordinuje verejnoprospe5ne aktivity obce, zabezpeduje kontakt obce s organiz6ciami tretieho sektora, vedie evidenciu

organizScii tretieho sektora v obci,

o plnl d'al5ie Ulohy podl'a pokynov starostu obce.

Spr6vca nehnutel'nosti a koordindtor

s 18

V oblasti dpiivy majetkU:

. vykon6va sprdvu hnutel'n6ho a nehnutel'neho majetku obce,

e vedie evidenciu zml(v tlkaj0cich sa majetku obce,

r sleduje periaZne plnenie vyplfvaj(ce z uzatvorenlch zml[v,
o zabezpeduje a vedle evidenciu pasportov a reviznych knih,

. vyjadruje sa k ndvrhom na predaj, zdmenu, vlpoZidku, prendjom, prevod majetku,

r predklad6 podklady na vymAhanie pohl'adAvok a nedoplatkov,

o kontroluje zmluvne dohodnut6 6innosti v prenajatlch priestoroch a povolenia vydan6 na ich dpravy a prestavby,

o prihlasuje a odhlasuje energie u ich sprdvcov,

o odpisuje stavy meradov a kontroluje fakturovan6 dod5vky energii a slu2ieb,vykondva rodn6 vytl6tovanie zdlohovlch platieb,

upravuje z6lohov6 platby na zAklade v1i'voja cien m6dii prostrednictvom dodatkov k n6jomn!m zmluv6m, realizuje opravy-
spolupr6ca so zhotovitel'om stavby, vykon6vanie dohl'adu nad realizovanlmi prdcami,

r z0dastriuje a podiel'a sa na inventariz6cii majetku,

o zabezpetuje poistenie majetku obce a likviddciu poistnlch udalosti,

o zabezpetuje indpekciu obecn6ho rozhlasu, vykonanie odbornSich prehliadok v znenl platnlch predpisov a funkdnost

obecn6ho rozhlasu,
o zabezpeduje pravidelne periodick6 revizie v zmysle platnlch technicklch noriem - elektroin5taldcii, bleskozvodov, plynovlch

rozvodov, po2iarnych rozvodov, tlakovlch n6dob, v!t'ahov, domovlch hydrantov, ciachovanie vodomerov a ostatnlch

meradov a ostatnlch vyhradenSich technickfch zariadeni,

. vykon6va a zabezpecuje realizdciu opatreni vypllvaj0cich z revizii,

. vykoneva dispeding slu2obnlch motorovfch vozidiel,

. vykondva mesadn6 vy0dtovanie spotreby pohonnlch l6tok,
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. zabezpeduje agendu predajcov na miestnom obecnom trhovisku,
o zabezpeduje spravovan5i majetok - budovy z hl'adiska revizii a bezpednosti, zdkonom stanovenlmi kontrolami, poZiarnou

ochranoupodl'azdkonaNRSRd. 124120062,2, o bezpednosti aochranezdraviapri prdci aozmeneadoplnenl niektorlch
z6konov (BOZP).

V oblasti v6eobecnlch povinnosti [drZby;

o p16nuje, zabezpeduje a realizuje opravy, (dr2bu a rekonitrukcie hnutel'n6ho a nehnuiel'n6ho majetku obce,
o zodpovedd za technick5i stav zverenlich priestorov a budov majetku obce a ich zariadeni a vykondva opatrenia na zabr6nenie

vzniku Skody na spravovanom majetku,
. vykoneva a zabezpeeuje 0dr2bu zverenyich budov, are6lov, strojov a pristrojov, komunikdcii, verejn5Tch priestranstiev,

dopravn6ho znadenia, ploch verejnej zelene, obecn6ho mobili5ra, verejn6ho'osvetlenia, rozhlasu, informadn6ho syst6mu

obce, pohrebisk, detsklch ihrlsk, font5n, jazierok,

. vykondva azabezpeduje distotu verejnfch priestranstiev a miestnych komunikdcii vr6tane letnej a zimnej 0drZby,

o zabezpeduje upratovanie, distotu a hygienu priestorov budovy obce a na pril'ahlom okoll,
o zabezpetuje prevddzku verejnlch soci6lnych zariaden[,

. vykon6va vlvoz mallch smetnfch koSov vo vlastnlctve obce a odstrariuje divok6 skl6dky (na z6klade s(hlasu starostu),

o zabezpebuje plynule z6sobovanie prevddzky pohonnlmi l5tkami, olejmi a mazivami.

V oblasti verejn6ho osvetlenia:

c zabezpeduje ildrZbu, prev6dzkovanie a priebeZn0 kontrolu verejn6ho osvetlenia, vianodn6ho osvetlenia a svetelnej

signalizdcie obce, kontroluje prevddzku verejn6ho osvetlenia obce vz6vislosti od diZky denn6ho svitu,
. v pripade vzniku poruchy na zariadeni verejn6ho osvetlenia zabezpeduje opravy verejn6ho osvetlenia od nahl6senia alebo

zistenia po rJrpln6 odstrSnenie nedostatku, napr udrZiavanie vedenia, stipov, stojanov a n6stenikov v prevddzkyschopnom

stave a zabezpeduje vykon6vanie pravldeln6ho n6teru sto2iarov verejn6ho osvetlenia.

V oblasti sluiieb rozhlasu obce:

. v prlpade vzniku poruchy na zariadeni obecn6ho rozhlasu zabezpeduje opravu alebo vfmenu in6talovanlch reproduktorov

obecn6ho rozhlasu ooravou alebo vVmenou nefunkdnVch dasti.

V oblasti komunik6cii a ostatnlich zariadeni:

. vykoneva a zabezpeduje opravy a UdrZbu miestnych komunik5cif v spr6ve obce vratane chodnikov, obrubnikov a krajnic,

ulidnf ch vpusti, verejnyich priestranstiev, autobusoviich zast6vok,
o zabezpetuje udrZiavanie autobusovlch zastSvok a ostatnlch zariadenf v sprSve obce (napr. zAbradli, schodiSt, podchodov,

detsklch ihrisk, lavidiek a pra5iakov a pod ) v dobrom technickom stave,
o kontroluje stav zvisl6ho a vodorovn6ho dopravn6ho znadenia a zabezpetuje lch opravy a obnovy,
o zabezp.eduje zmeny organiz6cie dopravy pre potreby obce,
. spracov6va pl6n zimnej UdrZby, predkladS ho na schv5lenie a zabezpeduje jeho realiz6ciu.

V oblasti verejnej zelene:

. vykonava a zabezpecuje starostlivost o zveren( verejn0 zeleri,
o zabezpeduje plnenie Uloh z hl'adiska vhodnlch agrotechnickylch terminov a technologickfch postupov.

V oblasti pohrebisk:

. vykoneva spravu a [drZbu pohreblsk,

r zabezpeduje 0dr2bu komunikdcii, zelene a technicklch zariadeni,
o zabezpetuje prev6dzku domov sm{tku (technick0 idrZbu, starostlivost'o distotu priestorov),

o vedie evidenciu hrobovlch miest a evrdenciu s0visiacu s prev6dzkovanim pohrebisk,

r prevddzkuje pohrebiskri v sUlade so schv5lenlimi prev6dzkovlimi poriadkami pohrebisk, VZN obce a platnlmi prdvnymi
predpismi,

. vykoneva kore5pondenciu s n6jomcami hrobovlch miest, upozorfiuje ich na uplynutie lehoty ndjmu hrobov6ho miesta,
upozoriuje ich na nedostatky v starostlivosti o hrobov6 miesto,

o uverejiuje vlzvy n6jomcom a ostatne upozornenia na mieste obvyklom na pohrebisku,

. vyd6va sUhlas spr6vcu cintorina na vybudovanie akejkol'vek stavby na pohrebisku v srivislosti s hrobovlm miestom alebo na

ipravu u2 jestvujilcej stavby (hroby, n6hrobky, r6my) a pril'ah16ho okolia,
. vyd6va s(hlas sprdvcu cintorina na vlsadbu stromov a krov na prenajatom hrobovom mieste a na pohrebisku,



. zabezpeauje spristupRovanie pohrebisk pre verejnost,

. zabezpeduje informovanost verejnosti v danej oblasti.

Upratovanie obecn6ho 0radu, dorudovanie pisomnostiz 6innosti obecn6ho f radu v obci,
vedenie miestnej kni2nice

s1e

o podatel'na a vlpravia pisomnostl, evidencia do$lej a odoslanej poSty
. upratovanie priestorov kultfrneho domu a obecn6ho fradu
. vedenie evidencie invent6rneho vybavenia kuchyne, s6ly kultf rneho domu, prirudn6ho skladu
. vyd6vanie a preberanie priestorov kulttirneho domu pred a po akcidch organizovanlch prdvnicklmi a fyzicklmi osobami

a vyddvanie a preberanie invent6rneho vybavenia z prirudn6ho skladu na akcie
. dorudovanie pisomnlch zAsielok prAvnickfm a fyzicklm osobdm v obci
o komplexn6 zabezpedenie dinnosti miestnej kni2nice
. vyhlasovanie v miestnom rozhlase, aktualizdcia obecnej informadnej tabule
. oranie a 2ehlenie obrusov

Skolstvo

s20

V oblasti Skolstva zabezpecuje:

. nSvrhy na podty prijimanlich 2iakov

. n6vrhy na fpravy v u6ebny?ch pldnoch a v skladbe vyu6ovan5i'ch volitel'nfch a nepovinnlich predmetov a predpokladane podty

Ziakov v tlichto predmetoch

. ndvrh rozooetu 5k6l

. ndvrh na vykondvanie podnikatel'skej dinnosti S;koly alebo Skolskeho zariadenia

. sprdvu o vlichovno-vzdeldvacej 6innosti, jej vfsledkoch a podmienkach

. spr6vu o vlsledkoch hospodSrenia Skoly alebo Skolsk6ho zariadenia

. koncepdny zAmer rozvoja Skoly alebo Skolskeho zariadenia najmenej na dva roky a kaZdorodne jeho vyhodnotenie

. inform6ciu o pedagogicko-organizadnom a materi6lnotechnickom zabezpedeni vfchovno-vzdeldvacieho procesu na nasledujtici

Skolsk! rok
. riadne vedenie agendy a podkladov srivisiacich so mzdovou agendou, zabezpedenie oznamovacej povinnosti,

. kompletn€ a vdasn6 spracovanie a predkladanie v5etkfch platniich Statisticklch vlkazov podl'a stanovenfch terminov a v

poZadovanom rozsahu, spr6vne vykondvanie mzdovej agendy v s0lade s platnfmi predpismi.

. sr,lstavn6 starostlivost'o odborn! rast zamestnancov Bkoly, rekvalifikdcia uditel'ov,

. pridel'gv?nie prAc zamestnancom so zretel'om na ich schopnosti a sk0senosti a so zretel'om na ich zdravotn! stav,

. vytv6rani6vhodn!ih'pracovnich podmienok na pracoviskAch Skoly, aby v1i'kon prAce bol kvalitn!, hospoddrny a bezpednli,

c zabezpedovanie dodr2iavania pr6vnych a ostatnlch predpisov o bezpe6nosti a ochrane zdravia pri pr6ci, poZiarnej ochrane,

. zist'ovanie a bezodkladn6 odstrariovanie pridin pracovnlch urazov a Skolsklch Urazov, chor0b z povolania, vedenie ich evidencie

a oznamovanie prislu5nlm org6nom, vykondvanie opatreni na ich ndprava,

. riadit'a kontrolovat pr6cu zamestnancov,

. zabezpedovat', aby nedoch6dzalo k poru5ovaniu pracovnej discipliny,

. zabezpedoval prijatie vdasnlch a ri6innlch opatrenl na ochranu majetku ZS

. zabezpedovaniekvalitnehovlchovno-vzdeldvaciehoprocesunaSkole,

. dodrZiavanie v5eobecne zivdzn'ich prdvnych predpisov riadenia Skoly,

o ur0ovanie 0vdzkov uditel'ov, pridel'ovanie nadpodetnlch hodin, zvol5vanie pedagogickej rady a pracovn5ich pordd, schval'ovanie

vn(torn6ho poriadku Skoly, vfber nepovinnlch predmetov,

o dodr2iavanie 0oh a ciel'ov udebnlch pl6nov, udebnlch osnov,

. vykonavanie vn0tro5kolskej kontroly, sledovanie odbornej a pedagogickej Urovne vyichovno vzdeldvacieho procesu i dinnostl

mimo vyudovania,
. uplatiovanie zdsad demokracie, humanity, didaktickyich pristupov a met6d vlchovno vzdelAvacej prdce

. vytv6ranie optimdlnych podmienok pre pr6cu Skolsklch r6d, pracovnlich vztahov uditel'sk6ho kolektivu, vzt'ahov s obecn!'m

zastupitel'stvom a pod.

c ZachovAva mldanlivost o skutodnostiach, o ktoryich sa dozvedel pri viikone verejnej sluZby a kto16 v zdujme zamestn6vatel'a nie je

mo2n6 oznamovat'inlm osob6m, a to aj po skondeni pracovn6ho pomeru.
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. vfkon povinnosti obce podl'a Skolskeho zAkona,

. vVkon agendy urdenej obci na zdklade zdkona NR SR 6. 596/2003 Z, 2.,

o vVkazy EDUZBER,
r 2iadosti o poskytovanie dot6cii.

s21

Spolodnf obecnyi urad (alt.: Stavebny urad)

Na fseku stavebn6ho poriadku vedie najmd:

o konania podl'a ustanovenizAkona SNR e. 7111967 Zb. o sprdvnom konan[ (sprdvny poriadok) azAkona SNR d 50/1976 Zb o

rjzemnom pldnovani a stavebnom poriadku (stavebnli z6kon) v zneni neskorSlch predpisov

o evidenciu a ukladd rozhodnutia vretane vSetklch pisomnosti a inlich opatreni vypllvajUcich z dinnosti stavebn6ho Irad-,

Povol'uje najmii:

o drobn6 stavby, stavebn6 ripravy, udr2iavacie prdce a vybran6 telekomunikain6 stavby na zdklade ohldsenia,
. ter6nne 0pravy a informadn6, reklamn6 a propagadne zariadenia,
r v od6vodnenlch pripadoch na Ziadost'stavebnika zmenu stavby pred jeho dokondenim alebo nariad'uje odstr6nenie stavieb

a ich zmien, terennych 0prav a zariaden[, alebo nariad'uje obnovu konania vo veciach, v ktoryich rozhodol v poslednom stupni

ako stavebnV 0rad.

Vyd6va najmii:

. 0zemne rozhodnutia,

. stavebn6 povolenie na stavby a lch zmeny a stavby spadajUce do kompetencie Specidlnych stavebnfch 0radov podl'a

prislu5nfch ustanoveni stavebn6ho z6kona, s v;inimkou stavieb spadajOcich do kompetencie a vojenskfch a infch
stavebnfch 0radov podl'a kolaudadn6ho rozhodnutia na stavby, na ktor6 vydal stavebn6 povolenie,

r povolenie na preddasn6 u2ivanie stavby,
o s0hlas na povolenie stavby Speci5lnym stavebnlm uradom.

Rozhoduje najme o:

. doeasnom u2ivani stavby na sk0Sobn[ prev6dzku,

. zmene v u2ivanf stavby,
o poskytnuti St5tneho stavebn6ho prfspevku podl'a prisluinlich ustanovenI stavebn6ho zfkona,
e dodatodnom povoleni stavby,
o vyplatanI stavby,
o zastaveni pr6c na stavbe alebo o zruseni stavebn6ho povolenia,

. opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,
o autoTemedure o odvolaniach proti rozhodnutiam, kior6 vydala ako stavebn! [rad obec,
o proteste prokur6tora podan6mu proti vlastnyim rozhodnutiam, ak mu vyhovie

Nariad'uje najmA:

r 0drZbu stavby, ter6nnych Uprav a zariadeni, nariad'uje nevyhnutn6 [pravy na stavbe alebo na stavebnom pozemku,

. vykonanie neodkladn!ch zabezpedovacich pr5c,

o obstaranie dokumentdcie skutocn6ho realizovania stavby alebo zjednoduSenej dokumentdcie,
o skri5ky, stavby, odobratie a presk(Sanie vzoriek a prizvanie znalcov na posldenie technicky ndroCnlch alebo neobvyklyich

stavieb.

Prerok0va priestupky fyzicklich osOb a spr6vne delikty pr5vnickfch os6b a fyzicklch osOb opr6vnen5ich na podnikanie a ukladA

sanKcte

Vykon6va Stdtny stavebn! dohl'ad podl'a stavebn6ho zdkona, vyzyva na vykonanie n6pravy.

Zabezpeduje dinnosti vypllvaj0ce z poskytovania inform6cii do informa6n6ho syst6mu o vlstavbe

' Poskytuje sidinnost'pri pre5etrovani st'aZnosti obdanov a prdvnickfch osOb s0visiacich s pOsobnostou spolodneho obecn6ho 0radu,

Zabezpeduje vlkon rozhodnutia, ktor6 vydal v prvom stupni ako stavebn! Urad

1.r
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Centrum soci6lnych sluZieb

spracovdva komunitnf pl5n soci5lnych slu2ieb a jeho pravidelnI aktualiz6ciu

zodpovedd za derpanie poskytovanlch ddvok podl'a VZN obce a v5eobecne zbvAznlch prdvnych predpisov,

navrhuje jednorazov6 peria2n6 a vecn6 d6vky soci6lnej pomoci na 0hradu nevyhnutnyich 2ivotnlch potrieb, poradensk0

dinnost, pomoc pri ubytovani, zabezpedovanie stravovania pre dOchodcov v socielnej nildzi,

spolupracuje pri poddvani ndvrhu na sild o pozbavenie spdsobilosti na prdvne dkony,

poskytuje pomoc pri umiesthovani obdanov do zariadenI sociSlnych slu2ieb v pOsobnosti obce,

poskytuje pomoc l'ud'om bez domova,

vyd6va rozhodnutia o poskytovani jednorazovej ddvky obianom v hmotnej n0dzi,

vedie evidenciu obdanov, ktoryim bola poskytnut6 ddvka v hmotnej nldzi,
zabezpeduje poradenskri 6innost' v soci6lnej oblasti,

vykondva osobitn6ho prijemcu rodinnyich pr[davkov,

zabezpeduje agendu dot6cii, darov a prispevkov pre ob6ianske zdru2enia a in6 organiz6cie z prostriedkov obce na socidlne

a zdravotnicke Udely,

v sUdinnosti s UpSVn zabezpeduje dot6cie na stravovanie a Skolsk6 potreby pre Ziakov ZS a MS,

vykondva Seirenie v rodindch (u jednotlivcov), ktorlTm sa poskytuje dSvka soci6lnej pomoci,

poskytuje srjdinnost'5t6tnym orgdnom (sfdu, o196nom dinnfm vtrestnom konani, UPSVR) prizistovani rodinnlch, bytovlch
pomerov a soci5lnych pomerov diet'ata a jeho rodiny,

spolupracuje pri charitatlvnych podujatiach na Uzemi obce,

plni a zabezpeduje vSetky povinnosti a 0lohy obce vypllvajilce ako pOsobnosf obci podl'a z6kona NR SR d, 44812008 Z, z,

a z1kona NR SR d 30512005 Z z.
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Z6veredn6 ustanovenia
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1 Zamestnanci sa oboznamuji aj s pripadnlimi zmenami, ako aj s doplnkami tohto organizacn6ho poriadku, o 6om sa vedie
pisomnd evidencia a v5etcl zamestnanci stl zdrovei povinnf d6sledne ho dodrZiavat'. Zamestnanci obce musia obozndmenie
sa s tlmto organizadnlm poriadkom potvrdit'pisomne Doklady o tom sa zakladaju do osobnlch spisov zamestnancov,

2 Qrganizatnli poriadok zamestnancov obce je k dispozlcii u starostu obce na nahliadnutie

3, Neoddelitel'nou sildastou tohto Organizadneho poriadku sri podty zamestnancov pre jednotliv6 oddelenia uveden6 v $ 2 bod

2, uveden6 v Prllohe k tomuto Organizadn6mu poriadku.

4, Tento organizadn! poriadok zamestnancov obce nadob0da
poriadky, kto16 boli do31 .12 2014 prijate

v /-.t/, ?*/F

Priloha k Organizain6mu poriadku - podty zamestnancov obce

Pre jednotlive oddelenia Obecn6ho Liradu sa urcujLi nasledovne pocty zamestnancov:

1 SekretariAt, kultUra, evidencia obyvatel'stva, stavebnf Urad (Oddelenie dani a poplatkov, overovanie listin a podpisov,

Evidencia obyvatel'ov, Pokladnica, podatel'rla a registratfra Oddelenie 2ivotn6ho prostredia, Oddelenie kultfry a Skolsiva) -2
zamestnanci

2- Ekonomika, financie, majetok obce, dane a poplatky, person6lne a mzdov6 otdzky, evidencia nehnutel'nosti 1- zamestnanec
3- Sprdvca nehnutel'nosti a koordin6tor 1 - zamestnanec
4- Upratovanie obecn6ho 0radu, dorudovanie pisomnosti z dinnosii obecn6ho tiradu v obci, vedenie miestnej kniZnice - 1

zamestnanec
5- Skolstvo-Tzamestnanci

12015. Tlmto sa zdrovei ru5ia v5etky organizadn6
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